
 

INFORMES  

• PR de informes van a esta categoría.  

• Downloads  

• Upload file /subir archivo  

• Categoría  

• Etiquetas, mismo sistema de subir notas  

  

ALOJAMIENTO DE PDF: informes /cartas a autoridades / pedidos de acceso a la info 

  

• Word / PDF (siempre transformar a PDF)  

1. Downloads  

2. Añadir nuevo  

3. Títiulo: usar palabras clave / achicar   

4. Upload file /subir archivo  

5. Categorías: Según de qué trate el informe 

6. Etiquetas:  

  

Para pedido: “pedido”  

Para respuesta a pedido de acceso a la info: “respuesta”  

  

CIBERACCIONES = PETITORIOS / ACCIONES URGENTES  

  

Petitorios 

• Ciberacciones 

• Agregar 

Título: Se copia y pega el título 

Resumen: Primer párrafo / Se puede copiar o adaptar. /  

Texto completo: Descripción del caso + modelo de carta 

• Fecha límite.  

La mayoría vienen con fecha límite. Si no tiene fecha límite, poner un año. 

• Imagen / Imagen portada 

Seleccionar archivos / se sube sí o sí porque generalmente tira error 

SIEMPRE HACER CLICK EN URL DE ARCHIVO 

INSERTAR EN LA ENTRADA 



Siempre tiene que aparecer un link en la caja de Imagen 

• Imagen portada: puede buscar en biblioteca multimedia (3ra pestaña) y se repite el proceso 

• Firmas: 145 

• Para en el detalle: completar con autoridades a las que se apela 

• Asunto en el detalle: replicar anterior para que nos permita subir el petitorio porque hay que 

completarlo sí o sí. La idea es que cuando se firma este espacio se llene con el nombre del 

asunto del mail que les llegaría a las autoridades, pero no tenemos esa capacidad, entonces 

completar con autoridades a las que se apela. 

• Twitter: “Yo firmé para que…. Firmá vos también”. 

• Agregar: 

El sistema lo carga pero queda inactivo. Se vuelve a entrar y se tilda Estado Activo. 

• Grupo de Mail-up: 

CRC tiene tabulados con códigos los temas para darles mejor seguimiento. 

Códigos mailup 

ID Nombre del grupo + descripción  

44 Amnistía General - Injusticias  

42 DDMM Derechos de las mujeres  

37 Defensores de DDHH + Valiente 

36 Comunidades Ancestrales  

34 Refugiados - Migrantes  

19 LGBTI  

16 Todxs lxs supporters 

53 Cambio climático  

  

Acciones Urgentes (AU) 

• Mismo proceso de Ciberacciones 

• Tildar “De carácter urgente”: aparece el pop up en la web. 

• Si se pone “urgente sin modal” no salta el pop up en la web. 

CRC tiene landings 

 

Supporters 

• No es socio 

• Firmó 

• Nos deja datos de contaxto 

 

 

 

 



EJES 

Clave en Trello 

Buscar: filtrar según lo que queremos 

Noticias que mencionan a AI. 

Se busca lo que salio el dia anterior y el actual. 

Medios o programas: ambos 

Se tildan todos los soportes y todos los medios  

Exportar el resultado: 

Seleccionar notas 

No cerrar la pestaña hasta que llegue el mail 

 

Noticias sobre derechos humanos. 

Agencias de noticias y gráfica nacional 


